
GUIA DE FACTURACIÓN

1.- Ingresa a: www.libramientocelaya.com.mx y da clic en el botón Facturación, el cual
te redirigirá al portal de facturación

2.- Una vez dentro del portal se mostrará una pantalla como la siguiente:

3.- Completa todos los campos requeridos con tus datos fiscales. Asegúrate de verificar
que toda la información sea correcta para evitar problemas con tu factura.

http://www.libramientocelaya.com.mx


4.- En el apartado Tickets seleccionados, tienes tres opciones para ingresar los tickets
que deseas facturar:

1) Ticket: Ingresa los 30 dígitos de tu UID.

2) Captura corta: Llena la fecha, hora y los últimos 6 dígitos de tu ticket.

3) Código QR: Acepta los permisos para usar la cámara y acerca el código QR de
tu ticket para que se agregue automáticamente.

5.- Una vez que hayas ingresado los tickets que deseas facturar, haz clic en Facturar.

La factura se enviará a tu correo electrónico y también tendrás la opción de descargarla
directamente desde el portal.

6.- Si necesitas recuperar una factura del pasado, selecciona Recuperar factura.



7.- Ingresa el RFC y el UID de uno de los tickets que ingresas en la factura que deseas
recuperar o utiliza el lector de QR para obtener los datos del ticket, y haz clic en Buscar
ticket.

Para cualquier duda o aclaración, puedes llamar al número mostrado en la parte inferior
del portal o también puedes enviar un correo electrónico con los detalles de tu duda para
recibir asistencia.

¡Gracias por utilizar nuestro servicio de facturación!


